A Levéltari Szemle utmutatdja szerzok szamara

A folydirat kozlési és hivatkozasi szabalyai

|. Kéziratok leadasa

A Levéltari Szemle szerkesztdsége a levéltartudomany, a levéltaros szakma valamennyi
teriiletérél var ¢és fogad kozleményeket: madsutt nem publikalt tanulméanyokat,
recenzidkat, levéltari tanulmanyutak ¢és workshopok tanulsagait Osszegzd irasokat,
projektismertetéseket.

Konferencia ¢és egyéb rendezvényi beszdmolokat kizardlag orszagos jelentOségi,
kiilonleges évfordulohoz kapcsolodo, illetve sok intézményt érintd, valamint levéltaros
egyesiileti programok esetében jelentetliink meg.

A Levéltari Szemle els6sorban levéltari szakmai folyoirat, am egyes rovataiban torténeti
targya irdsoknak is helyet ad. Recenzidként elsdsorban levéltari kiadvanyok (sajat vagy
tarskiadasban), levéltarosok munkéjanak eredményeképpen létrejott (akar nem levéltari
kiadasban), levéltari iratokra épiildé vagy azokat forraskotetként kozzétevd kiadvanyok,
levéltar-torténeti, levéltarszakmai targya kotetek ismertetését varjuk.

A kozlésre szant cikkeket a Levéltari Szemle altal eldirt formai kdvetelményeknek
megfelelden kell elkésziteni, ellenkezd esetben szerkesztségiinknek nem all médjaban
elfogadni a bekiildott anyagot. A szerkesztdség fenntartja a jogot arra, hogy akar tartalmi,
akar formai atdolgozas javaslataval visszakiildje a szerzonek a kéziratat.

A kozlésre elfogadott kézirat megjelentetésének idopontjat, vagy annak modositasat a
szerkesztdség hatarozza meg.

A kozlési célra valo bekiildéssel a szerzd elfogadja a folyodirat kozlési €s hivatkozasi
szabalyzatat. A kézirat megjelentetésével a szerzOk elfogadjak, hogy cikkiik megjelenik a
Levéltari Szemlét a vilaghalon kozzétevo feliileteken is.

Minden szerz6 tanulmanyok esetén tiszteletpéldanyként dijmentesen harom, recenzio,
kisebb kozlemény esetében egy szerzdi példany atvételére jogosult.

A kéziratokat kizarolag elektronikus formaban kérjiik benyujtani a szerkeszt6ség e-mail
cimére: levszemle@gmail.com.

Kérjiik szerzbéinket, hogy kéziratuk leadasdval egy id6ben adjak meg postai
elérhetdségiiket (a szerzoi példanyok megkiildése céljara), valamint foglalkozasuk,
beosztasuk, munkahelyiik adatait abban a formaban, ahogy azt feltiintethetjiik szerzdink
adatainal folyoiratunkban.

Szerzdi adatok:

név

tudomanyos fokozat (PhD, kandidatus, az MTA doktora, az MTA levelezo tagja, az MTA
rendes tagja. A bolcsészdoktori — dr. — cimet nem kell feltiintetni.)

beosztas (pl. félevéltaros, igazgato, egyetemi tanarsegéd/adjunktus/docens/tanar,


mailto:levszemle@gmail.com

tudomanyos segéd/fé/munkatars, kutatocsoport-vezeto, stb.)

munkahely (pontos megnevezéssel és sziikség esetén székhellyel zardjelben, példaul:
Magyar Nemzeti Levéltar Heves Megyei Levéltara, ELTE BTK Torténeti Intézet,
Budapest).

Csak egy munkahely és az ahhoz kapcsolodo beosztas megnevezésére van lehetdség.
Formai kovetelmények

A kozlésre szant anyagot MS Word formatumban (doc, docx) varjuk. A szoveget Times
New Roman 12-es betiivel, formazasoktdl mentesen kérjiik elkésziteni. A szovegben ne
alkalmazzanak elvalasztast, tabuldtort. A jegyzeteket ,labjegyzet” stilusban készitsék el
(valddi labjegyzetként, ennek formai kovetelményeit 1d. alabb).

Minden szerz6tdl kériink egy 1000—1500 leiités terjedelmi reziimét is a cikk leadasaval
egy idoben.

Terjedelem

A kézirat fél-egy iv, — kivételes esetben — legfeljebb 60 000 leiités lehet (labjegyzetek,
abrak, tablazatok szovegét is szokozokkel beleértve). Tanulmanyok esetében a 20—40
ezer leiités terjedelmli, mig a recenzidk esetében a 10-12 ezer leiités terjedelmil
kéziratokat tekintjiik idealis hosszusagiiaknak. Amennyiben a kozlésre elfogadott iras
hossza e terjedelmet meghaladja, sziikséges el6re egyeztetni, illetve a beérkezett anyagot
a szerkesztdség visszakiildheti a szerzonek atdolgozasra.

Terjedelmi okokbol tobb részletben kozolhetd tanulményokat csak kivételes esetben
fogad be szerkesztoségiink. (Ez esetben a masodik rész cimének az eldzével azonosnak
kell lenni, sorszdmmal elldtva.) Kérjiik azonban szerzdinket, hogy torekedjenek egy
részben kozolhetd irasok elkészitésére, s amennyiben a témahoz kapcsolodd tobb
kozreadhatd anyag is van a birtokukban, azt kiilon 6nall6 tanulméanyban irjak meg!

A szoveg tagolasa

Kérjiik, hogy irasaikat, kiilonosen a nagyobb terjedelmii anyagok esetén, bontsak
fejezetekre, s a tagolasnal lehetdleg maximum két cimmélységet hasznaljanak. A kézirat
fejezeteit, alfejezeteit nem szamozzuk. Indokolt esetben kiilonosen strukturalt (mar tobb
szintet tartalmazd) tanulmény esetében ettdl a szabalytdl el lehet tekinteni.

Cimadasnal torekedni kell a targyszer(i, pontos €s nem til hosszi cimek megalkotasara.
A kozlemények cimének terjedelme ne haladja meg szokozokkel a 100 karaktert. A
megadott terjedelemnél hosszabb cimek, vagy mas szempontbol nem megfeled cim
esetén a szerkesztok fenntartjdk a jogot a cim modositasara. Indokolt esetben alcim
alkalmazésa is lehetséges, (a focimmel egylitt szamitva) szok6zokkel max. 150 karakter
terjedelemben.

Mind a tanulméany cime, mind a fejezetcimek és alcimek esetében torekedni kell a
tartalmat vildgosan kifejezd, ugyanakkor terjedelmileg is jol kezelhetd, ideélis esetben
harom-négyszavas cimek alkalmazésara.



Labjegyzetek

A Levéltari Szemle formatumaban (B5 méret) a megfeleld6 nyomdai megjelenités
érdekében kiilonosen tigyelni kell a ldbjegyzetek és a foszoveg terjedelmi aranyara. Ez
egy kéziratban atlagosan 70% — 30% a fOszOveg javéara. Labjegyzetben csak a
legfontosabb irodalmat kell feltiintetni, keriilni kell a hossz idézeteket, a tulzottan
hosszii magyarazatokat. A tulsagosan terjedelmes labjegyzetek mellozését vagy
atalakitasat a szerkeszt0ség minden esetben kéri a szerzoktol.

Hlusztraciok

A kozleményekhez kapcsolodo tablazatokat és abrakat, valamint az illusztracionak szant
képeket kiilon kérjik kiildeni, szdmozassal, képjegyzékkel és képalairasokkal. Az
illusztracionak szant fényképek min. 300 dpi felbontasuak, JPEG vagy TIFF
kiterjesztéstiek legyenek.

A tanulmanyok szovegében kérjiik bejelolni az illusztraciok javasolt helyét, ugyanakkor a
leadott kézirat szovegébe képeket ne illesszenek be.

A diagramokon szerepld jelzéseket — mivel a lap nem szines — fekete-fehérben is
értelmezhetéen kell elkésziteni. A tabldzatok esetén keriilni kell a labjegyzet
alkalmazasat. A mindenképpen sziikséges magyarazatokat a tablazat alatt szerepeltethetd
rovid szovegben lehet megjeleniteni.

Az illusztraciok — kivéve a szoveg nélkiilozhetetlen részét képezok — szerepeltetésérol és
elhelyezésérél — ahol lehet torekedve a szerzd javaslatinak figyelembe vételére — a
szerkesztdség dont.

Az illusztraciok jogtisztasagért minden esetben a szerzo felel.

Képalairasok esetén a kovetkezo format kell kovetni:

A kép cime (a dokumentum jelzete, ha sziikséges a foto készitdje).

Kozgylijteményi munkatars altal a munka sordn készitett fotdanyag kozlése esetén
elegendd az 6rz6 intézmény nevét megadni, vagy tobb fotd esetén 0sszegezve kozolni a
fotok készitdjének adatait.

A tobb mondatos magyarazatokat tartalmazo képaldirasokat keriilni kell. Ez esetben a
fészovegben, a képre utalaskor lehet megadni a sziikséges informaciokat.

Az illusztracié a tordelt anyagban csak akkor kap sorszamot, amennyiben a szovegben
utalas torténik ra. Ellenkez6 esetben nem sorszamozzuk.

Recenziok

A recenziok fejszovegében kérjiik megadni az ismertetett kotet szerzdjén, szerkesztdjén
és cimén kiviil a kdvetkezOket:

kiadd, megjelenés helye és éve, terjedelme (oldalszammal), mellékletek, térképek,
illusztraciok szama, a sorozat megnevezése. ISBN, sorozat esetén ISSN szam is.
Recenziok esetében kérjiik a labjegyzetek mell6zését. Hosszabb terjedelmii és indokolt
esetben labjegyzeteket is tartalmazd recenzid esetében a tanulmanyoknal ismertetett
modon (1d. alabb) kérjiik az irds végeén feltiintetni a hivatkozott irodalmat. Rovidebb
recenzid esetében kérjiik az irodalmi hivatkozds minden el6forduldsandl a teljes
bibliografiai leirast feltiintetni a hivatkozott irodalomlista mintajat kovetve.
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Recenzidk esetében, ha konkrét szoveghelyre vagy dokumentumra torténik hivatkozas, az
oldalszamot vagy a dokumentum azonositdjat (pl. fejezet/sorszam, sorszdm) az idézet
vagy hivatkozas utan zardjelben kell szerepeltetni.

Roviditések

A tanulméanyok szovegében, kiillondsen, ha nem zardjelben szerepel, keriiljik a
roviditések hasznalatdt. Ez alol néhany kozismert rovidités: pl., stb., kb., ti. kivételt
képezhet.

11. Hivatkozasok

Mind a szakirodalmi, mind a forrashivatkozasokat, tovabba minden megjegyzést
labjegyzetben kériink feltiintetni. Valamennyi hivatkozas esetében az egyszeriiséget és az
atlathatdsagot tartjuk szem elott.

A tanulmany végén egységesen Levéltari forrasok és szakirodalom cimet feltiintetve kell
megadni a hivatkozott forrdsokat — roviditésiiket is feltiintetve — a kdvetkezd sorrendben:

- 1. a felhasznalt levéltari és egyéb forrasok (pl. interjuk, targyak)

- 2. a szakirodalom tételes felsoroldssal betlirendben (nem tesziink kiilonbséget a
konyv, konyvrészlet, periodika stb. kozott, ezért nem kell kiilon csoportositva
megadni a felhasznalt forrasokat, csupan betiirendbe rendezni)

- 3. torvények, jogszabalyok felsoroldsa (csak viszonylag sok jogszabaly megadasa
esetén kérjik kiilon megadni, egyébként elegendd a labjegyzetben vald
hivatkozas)

A fentiektdl csak akkor kell eltérni, ha egy forrasra vagy szakirodalomra csupan
egyetlen alkalommal hivatkozik a szerzd, hiszen ekkor értelmét veszti a
labjegyzetben torténd roviditett hivatkozds alkalmazédsa. Ilyen esetben a
labjegyzetben 1s megadhatd valamennyi forrasadat és nem sziikséges kiilon a
felhasznalt forrasok és szakirodalom kozlése a tanulmany végén. Ugyancsak a
jegyzetben kell megadni a forrdsokat azonosit6 adatokat, ha a tanulmany szdvege
csak emliti mint a targykorben megjelent szakirodalmat, de konkrét szoveghelyre
nem hivatkozik.

1. Felhasznalt forrasok esetén:
a.) Kiadatlan forrasok:

MNL HML IV. 1. a. = Magyar Nemzeti Levéltar Heves Megyei Levéltara [V. 1. a. Heves
¢s Kiils6-Szolnok Varmegye Nemesi Kozgylilésének iratai. Kozgyiilési, részgyiilési és
torvényszéki jegyzokonyvek 1657-1850.



MNL FML IV. 401. a. II. 79. = Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara. IV.
401. a. II. 79. Fejér varmegye és Székesfehérvar torvényhatdsagi jogu varos féispanjanak
iratai. Bizalmas iratok. Személyi ligyek. Egyhazi személyek 1897-1936.

A tobb azonos helyrdl szarmazé forrds megadasakor elegendd egy alkalommal megadni
az 0rz0 intézmény nevét, az alabbiak szerint:

MNL PML = Magyar Nemzeti Levéltar Pest Megyei Levéltara

IV. 1. a. = Pest-Pilis-Solt varmegye Nemesi Kozgyiilésének iratai. Koz- és
kisgytilési jegyzokonyvek (Protocolla congregatium generalium et particularium)
(1632—) 1638—1789 iratok.

IV.1. d. = Pest-Pilis-Solt varmegye Nemesi Kozgyiilésének iratai. Kozigazgatasi
iratok. (Acta politica miscellanea) 1446—1783

A levéltari jelzetek megadasanal a fenti példak alapjan eljarva a nyomtatasban is jol
lathato, a levéltari egységeket ponttal és szokozzel elvalasztod jelzetstruktirat preferaljuk.
Amennyiben a — nyomtatott anyagban kevésbé lathato-olvashato — Scope-formatumot
szerepelteti a szerzd, kérjiik, hogy a hivatkozdsi szabvany egyéb eldirasait akkor is
utmutatonk szerint alkalmazza!

b.) Kiadott forrasgylijtemények esetében a szakirodalomban bevett modon a
megadott mozaikszoval lehet a késébbiekben roviditeni.
PI.:

AUO = Wenzel Gusztav: Arpad-kori Uj Okmaénytar, I-XI1. Pest-Bp., 1860-1874.
2. Szakirodalom esetén:

A szakirodalmi hivatkozasok esetében akdr monografia, akar konyvrészlet, akar
folyoiratcikk, azonos elveket kovetiink.

Az irodalmi hivatkozasok forméatuma: Szerzd, évszam: oldalszam. (pl.: T. Varga, 2005:
23.)

Tobb szerzo altal irt mii esetén a hivatkozas formatuma: Szerz6—Szerzo, évszam:
oldalszam. (Pl.: Josa—Ulrich, 2005: 181.)

Kettonél tobb szerzo (szerkesztd) esetén: a betiirendben elsé Szerz6 (Szerkesztd) et al.
A szakirodalmi hivatkozéasok esetén az aldbbiak szerint kérjiik megadni az adatelemeket:

a.) Hivatkozas a kiadvany egészére:

Szerzd(k): A mi cime. Kotet szama. Megjelenés helye, éve. (Sorozat cime, kotet/fiizet
szama.).

Példa: Varga, 1971 = Varga Janos: A jobbagyfelszabaditas kivivasa 1848-ban. Bp., 1971.
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b.) Hivatkozas a kiadvany egy részére:

A tanulmany/cikk szerzdje(i): A tanulmany/cikk cime. A tanulmdnykétet cime. Szerk.:
Neve. Kotet szama. Megjelenés helye, éve. (Sorozat cime, Kkotet/fiizet szama).
Terjedelem.

Példak:

Pajkossy, 2002: 181. = Pajkossy Gabor: Toldy Ferenc palyaképéhez. Magyarhontol az
Ujvilagig. Emlékkonyv Urban Aladar Stvenéves tanari jubileumara. Szerk.: Erdddy
Gabor—Hermann Robert. Bp., 2002. 180-198.

Rexa, 1909: 50. = Rexa Dezso: Bars-Békés, Bereg, Bihar és Borsod varmegyék. (A
torvényhatdsagi levéltarak cimeres levelei, I1.) 49-96.

c.) Hivatkozas folydiratra/napilapra/hetilapra/periodikdra:

A tanulmany/ cikk szerzéje(i): A tanulméany/cikk cime. A folyoéirat/ periodika cime, Ev.
kotet/szam/terjedelem.

Palmany, 1997: 224. = Palmany Béla: A magyar torvényhozéas levéltaranak rovid
torténete €s mai tagolodasa. Levéltari Kozlemények, 1997. 1-2. sz. 223-244.

A hivatkozasban folydirat esetén elegendé megadni a megjelenés évét és a lapszamot (PI.
Levéltari Szemle, 2001. 3. sz.), az évfolyam megadasa nem sziikséges. Napilap ¢és hetilap
esetén az évet és a napot kell megadni (pl. Uj 1d6k, 1899. julius 30.). Az évfolyamot és a
kotet/flizet szamat csak abban az esetben kell megadni, ha a periodika az alapjan
azonosithaté (pl. nem évente Ujraszamozott, hanem éveken atnyalo, folyamatosan
szamozott periodikak esetén).

d) Egy szerzotdl felhaszndlt tobb mili esetében, amennyiben a megjelenési év
megegyezik, az évszam utdn tett betlijelzéssel tesziink kiillonbséget a felhasznalt kotetek
kozott; a sorrendet ez esetben a betlirend hatarozza meg:

Pl. Mészaros, 2002a; Mészaros, 2002b

Azonos csaladnevi  szerzOk azonos évben  koOzreadott kotetei  esetében,

megkiilonboztetésiil a hivatkozasokndl a szerzOk keresztnevének betiijelét is megadjuk:
pl. Kovacs E., 2017; Kovacs T., 2017.

e.) Idegen nyelvll publikaci6: a magyarral azonos szabvany szerint kozoljiik. (A szerzd,
szerkesztOk nevének sorrendjét csaladnév, keresztnév sorrendben megadva, azokat
vesszovel elvalasztva.)

f.) Disszertaciora, szakdolgozatra hivatkozas:

Szerzd, év = Szerzd: Cim (a dolgozat jellegének megnevezése, PhD/szakdolgozat), a
felsGoktatasi intézmény neve, év.



g.) Internetes hivatkozas:
A letoltott anyag adatai: szerzé €s cim, majd a weboldal cime (a letdltés/megtekintés

ideje).
Példa:
Oldh, 2017 = Oldh Tamas: Nyaradselye reformatus temploméanak segélyezése.
http://reformacio.mnl.gov.hu/nyaradselye reformatus_templomanak segelyezese (A

let6ltés ideje: 2017. janius 2.)

Amennyiben egy nyomtatasban megjelent anyag digitalizalt, interneten kozzétett
valtozatat hasznalja a szerz0, minden esetben a nyomtatott valtozat adatait adja meg,
pontos oldalszdmhivatkozassal. Ilyen esetben kettds hivatakozasra nincs sziikség,
kizardlag a nyomtatott kiadvany adatait kell megadni.

Napi kommunikacidhoz tartozd hivatkozasokat (ko6zosségi oldalak vagy blogok
bejegyzéseit) nem kozoljiik.

3. A hivatkozasokra vonatkozé egyéb tudnivalok:

Roviditések: Kertljik a latin nyelvi roviditéseket (p., In., conf., ibid., etc.), a megfeleld
magyar valtozat hasznalatat kérjik: k. (kotet), vo., ué [pont nélkil!], I1d. (lasd), j.
(jegyzet), s. a. r. (sajto ala rendezte), pl. (példaul), szerk. (szerkesztette), ti. (tudniillik),
sz. (szam), sz. n. (szam nélkiil), é. n. (év nélkiil). Az oldalszam utan az oldal roviditését
(0., old., p.) nem tessziik ki. Utobbi aldl csak a levéltari anyagra valo hivatkozas képezhet
kivételt olyan esetekben, amikor az irategység utan alloé szam jelentése nem egyértelmd.
Ilyenkor az o. rovidités hasznalhato.

Kozpontozas: A hivatkozdsokban az adatelemek k6zott a pont a kozpontozas jele, kivéve:
a megjelenési hely és év kozott (Debrecen, 2018.), a kiadas jellemzdi kézott (bov., jav.,
kieg.), tovabba a periodika vagy sorozati cim és a sorszam kozott ((A torvényhatosagi
levéltarak cimeres levelei, 11.). Ezekben az esetekben vessz6 hasznalatat kérjiik.
Megjegyzések az adatelemekhez: A megjelenési helyet eredeti nyelven alanyesetben, a
megjelenési évet arab szammal kell feltlintetni, kozéjiik vesszot tesziink. A telepiilések
koziil csak Budapest nevét roviditjiik: Bp. A kettd vagy tobb kiadasi helyet tapado
nagykotojellel kell 6sszekotni (Debrecen—Nyiregyhaza).

Ismeretlen hely vagy év jelolése: h. n. (hely nélkiil), é. n. (év nélkiil). Amennyiben a
kiadas helye és/vagy éve nincsen feltiintetve, de az mégis tudott, akkor a helyet és/vagy
évet szogletes zardjelbe tessziik.

A hénapok nevét mindig betiivel irjuk ki (07., VIL és jul. helyett is: julius).

I11. Egyéb informaciok:

A kéziratban az évszazadokat (az idézetekben szerepld eredeti eléfordulds kivételével)
arab szammal kell feltiintetni. A kéziratok altaldnos helyesirasara, tovabba a személy-és
foldrajzi nevek, valamint a szamadatok helyesirasara vonatkozoan (az eredeti eléfordulas
kivételével) az érvényben 1év6 akadémiai helyesirasi szabalyzat az irdnyado.


http://reformacio.mnl.gov.hu/nyaradselye_reformatus_templomanak_segelyezese

A szédmokat egy szamjegy esetén, illetve ha kiejtett alakjuk rovid (két szotag), betlivel
adjuk meg (pl. négy, harom). A szdmmal irt szamjegyeket 6t szamjegytdl pont nélkiil
tagoljuk, pl.: 15 234.

A kéziratban a torvények, jogszabalyok irasmodjat illetéen (az idézett forrasszovegben
valo eredeti el6fordulds kivételével) a mai helyesirasnak megfeleld, szabélyos format kell
alkalmazni.

Kérjiik szerzdinket, hogy tigyeljenek a kotdjel (-) és a nagykotdjel (—) hasznélatara. A
kotojelet és a gondolatjelet (ctrl + a numerikus billentytizeten a - jel kombinacidja) a
magyar helyesirds szabalyainak megfeleléen hasznaljuk. Pl. a -tdl -ig jelolésére (1848—
1849; julius S5.—augusztus 2.) vagy osztrdk—magyar egylittmiikodés, olasz—magyar
kereskedelmi szerzédés stb.

Az idézeteket ,, ... 7 jelek kozé irjuk, idézeten beliili idézetek jelolésére a » .. « jelet
hasznaljuk. Az idézett szoveget nem kurzivaljuk.

A forraskozlések esetén a kihagyott részeket [...] jellel jeloljiik.

A szerzd, szerkeszté vagy a forditd megjegyzésének formatuma: (A Szerzo), (A Szerk.)
(A Ford.) (Kiemelés — a Szerzd).

A % jele és a szam kozott nincs szokoz: 50%.

A jegyzetekben hasznalhato roviditések megegyeznek a hivatkozasokban hasznalhato
roviditésekkel 1d. fentebb II. 3.



